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Leitfaden fir digitale Lehrveranstaltungen

Dieser Leitfaden soll Ihnen helfen, eine gute Lehr- und Lernatmosphére und einen

respektvollen und wertschatzenden Umgang miteinander auch im digitalen Raum

zu ermdglichen.

Vor dem Lehrveranstaltungstermin

Eine Einladung zu einem virtuellen Treffen oder ein Internetlink zu einer digitalen Lehr-
veranstaltung gilt fir Sie persdnlich und darf nur in Absprache mit der einladenden
Person bzw. mit der Lehrveranstaltungsleitung weitergegeben werden.

Bei digitalen Veranstaltungen ist es ublich, dass Vor- und Nachname am Bildschirm
angezeigt werden. So ist fur alle Teilnehmenden transparent, wer im virtuellen Raum
anwesend ist.

Auch wenn Sie von zu Hause aus an einer virtuellen Veranstaltung teilnehmen, handelt
es sich beim digitalen Veranstaltungsraum um einen 6ffentlichen Raum.

Seien Sie rechtzeitig zum Veranstaltungsbeginn anwesend und planen Sie einen Puffer
ein, um Technik und Verbindung zu testen.

Achten Sie im Vorfeld darauf, dass die Hardware funktioniert und die Updates bei der
Software (Betriebssystem, Videokonferenzsoftware, Browser ...) aktuell sind.

Wahrend der Lehrveranstaltung

Respektieren Sie die Privatsphare der Teilnehmenden und behandeln Sie die virtuellen
Einblicke vertraulich. Nutzen Sie nach Mdglichkeit virtuelle Hintergriinde. Diese erlauben
Ihnen, Ihre privaten Raumlichkeiten auszublenden.

Starten Sie die digitale Veranstaltung in einer seriésen Umgebung mit guten Lichtverhalt-
nissen, die konzentriertes Arbeiten ermoglicht (d. h. nicht von unterwegs im Auto, wah-
rend eines Spazierganges o. A.).

Steigen Sie bitte mit eingeschalteter Videokamera in die digitale Veranstaltung ein.
In Absprache mit der Lehrveranstaltungsleitung kann die Kamera ggf. phasenweise
ausgeschaltet werden.
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e Schalten Sie ihr Mikrofon stumm und nur bei einer Wortmeldung ein. So vermeiden Sie
storende Nebengerausche im digitalen Raum.

e Fragen und Wortmeldungen kiindigen Sie entsprechend den Gepflogenheiten
(Handheben in die Webcam, virtuelles Handheben mit Icon ...) bzw. entsprechend den
Vorgaben der Lehrveranstaltungsleiterin/des Lehrveranstaltungsleiters an.

e Virtuelle Lehrveranstaltungen sind gleichbedeutend mit Prasenz-Lehrveranstaltungen.
Bleiben Sie wahrend der gesamten Zeit im virtuellen Raum anwesend.

Rechtliche Hinweise

Der Umgang mit digital vorliegenden Inhalten, deren Nutzung und Verdéffentlichung sowie die
Beachtung der Personlichkeitsrechte aller Beteiligten ist auch im virtuellen Raum von
grundlegender Bedeutung.

e Digitale Mitschnitte (Audio oder Video) oder Screenshots der Unterrichtseinheiten dirfen
nur nach Zustimmung aller Anwesenden angefertigt werden.

e Respektieren Sie die Urheberrechte, auch im digitalen Raum.

e Berlcksichtigen Sie das Personlichkeitsrecht (u. a. personenbezogene Daten und das
Recht auf das eigene Bild).

Wir danken lhnen flr die Unterstitzung bei der Umsetzung!
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