
 

Dienststellenausschuss Lehrpersonal 

Leitfaden für digitale Lehrveranstaltungen 
 

Dieser Leitfaden soll Ihnen helfen, eine gute Lehr- und Lernatmosphäre und einen 

respektvollen und wertschätzenden Umgang miteinander auch im digitalen Raum 

zu ermöglichen. 

 

Vor dem Lehrveranstaltungstermin 

• Eine Einladung zu einem virtuellen Treffen oder ein Internetlink zu einer digitalen Lehr-
veranstaltung gilt für Sie persönlich und darf nur in Absprache mit der einladenden 
Person bzw. mit der Lehrveranstaltungsleitung weitergegeben werden. 
 

• Bei digitalen Veranstaltungen ist es üblich, dass Vor- und Nachname am Bildschirm 
angezeigt werden. So ist für alle Teilnehmenden transparent, wer im virtuellen Raum 
anwesend ist. 
 

• Auch wenn Sie von zu Hause aus an einer virtuellen Veranstaltung teilnehmen, handelt 
es sich beim digitalen Veranstaltungsraum um einen öffentlichen Raum. 
 

• Seien Sie rechtzeitig zum Veranstaltungsbeginn anwesend und planen Sie einen Puffer 
ein, um Technik und Verbindung zu testen. 
 

• Achten Sie im Vorfeld darauf, dass die Hardware funktioniert und die Updates bei der 
Software (Betriebssystem, Videokonferenzsoftware, Browser …) aktuell sind. 
 

 

Während der Lehrveranstaltung 

• Respektieren Sie die Privatsphäre der Teilnehmenden und behandeln Sie die virtuellen 
Einblicke vertraulich. Nutzen Sie nach Möglichkeit virtuelle Hintergründe. Diese erlauben 
Ihnen, Ihre privaten Räumlichkeiten auszublenden. 
 

• Starten Sie die digitale Veranstaltung in einer seriösen Umgebung mit guten Lichtverhält-
nissen, die konzentriertes Arbeiten ermöglicht (d. h. nicht von unterwegs im Auto, wäh-
rend eines Spazierganges o. Ä.). 
 

• Steigen Sie bitte mit eingeschalteter Videokamera in die digitale Veranstaltung ein. 
In Absprache mit der Lehrveranstaltungsleitung kann die Kamera ggf. phasenweise 
ausgeschaltet werden. 



 

Dienststellenausschuss Lehrpersonal 

• Schalten Sie ihr Mikrofon stumm und nur bei einer Wortmeldung ein. So vermeiden Sie 
störende Nebengeräusche im digitalen Raum. 
 

• Fragen und Wortmeldungen kündigen Sie entsprechend den Gepflogenheiten 
(Handheben in die Webcam, virtuelles Handheben mit Icon …) bzw. entsprechend den 
Vorgaben der Lehrveranstaltungsleiterin/des Lehrveranstaltungsleiters an. 
 

• Virtuelle Lehrveranstaltungen sind gleichbedeutend mit Präsenz-Lehrveranstaltungen. 
Bleiben Sie während der gesamten Zeit im virtuellen Raum anwesend. 

 

 

Rechtliche Hinweise 

Der Umgang mit digital vorliegenden Inhalten, deren Nutzung und Veröffentlichung sowie die 
Beachtung der Persönlichkeitsrechte aller Beteiligten ist auch im virtuellen Raum von 
grundlegender Bedeutung. 
 

• Digitale Mitschnitte (Audio oder Video) oder Screenshots der Unterrichtseinheiten dürfen 
nur nach Zustimmung aller Anwesenden angefertigt werden. 
 

• Respektieren Sie die Urheberrechte, auch im digitalen Raum. 
 

• Berücksichtigen Sie das Persönlichkeitsrecht (u. a. personenbezogene Daten und das 
Recht auf das eigene Bild). 

 

 

Wir danken Ihnen für die Unterstützung bei der Umsetzung! 

 

Walter Vogel (Rektor) 

Katharina Soukup-Altrichter (Vizerektorin) 

Josef Oberneder (Vizerektor) 

 

 

Dietmar Straßmair (für den Dienststellenausschuss) 

Michael Fürthaller (für die ÖH) 

 

 


